
 

 

 

    
 

 

 

 

 

 

TÀI LIỆU HƯỚNG DẪN KẾT NỐI  

MAIL TRÊN OUTLOOK 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG  

THƯ ĐIỆN TỬ ĐƠN VỊ 

MỤC LỤC 

 Hướng dẫn cấu hình Mail trên Outlook .................................................................... 3 

 Phân biệt IMAP và POP3 .................................................................................. 3 

 Cấu hình MS Outlook ....................................................................................... 3 

 Cấu hình IMAP ................................................................................................. 5 

 Cấu hình POP3 .................................................................................................. 8 

 

 

  



 

 
 

HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG  

THƯ ĐIỆN TỬ ĐƠN VỊ 

 Hướng dẫn cấu hình Mail trên Outlook 

 Phân biệt IMAP và POP3 

IMAP POP3 

Người dùng muốn truy cập email từ 

nhiều thiết bị khác nhau. 

Người dùng có một kết nối Internet 

thường xuyên và tin cậy. 

Người dùng muốn xem nhanh các 

email mới hoặc những email trên server. 

Không gian lưu trữ cục bộ hạn chế. 

Bạn lo lắng về vấn đề dự phòng dữ liệu 

 

Người dùng muốn truy cập mail chỉ 

từ một thiết bị. 

Người dùng cần truy cập email 

thường xuyên dù có kết nối Internet hay 

không. 

Không gian lưu trữ trên server hạn 

chế. 

 

 Cấu hình MS Outlook 

- Khởi động MS Outlook 
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 Cấu hình IMAP 

- Điền thông tin của tài khoản mail, sau đó chọn “More Setting..” 
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- Điền các thông số trong tab “Advanced” như hình, sau đó chọn “OK” 
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- Sau khi cài đặt, chọn “Next” để kết nối tài khoản mail với Outlook. 
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 Cấu hình POP3 

- Điền các thông tin của tài khoản mail, sau đó chọn “More Setting..” 
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- Điền các thông số trong tab “Advanced” như hình, sau đó chọn “OK” 
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- Sau khi cài đặt, chọn “Next” để kết nối tài khoản mail với Outlook. 
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- Giao diện mail trên outlook. 

 


